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1. OOoume moJoKeHUA

1.1. B mensx opranuzanuu OyXrajaTepcKoro ydera rocyapCTBEHHOE aBTOHOMHOE
npodeccronansHoe oOpa3zoBareiabHOE YupexkaeHue «HmkHeKaMCKui My3bIKadbHBIM
kotepxk umenn Canmuxa CaiigameBa», (ganee Komnemx) dbopMupyer opraHusanuio
OyXraiarepckoro ydera, pPYyKOBOJACTBYSCh TIpU 3TOM  3aKOHOJATEIbCTBOM O
OyXTaJlTepCKOM yYeTe M WHBIMH HOPMATUBHBIMH TPABOBHIMH akTamu. OCHOBHBIC W3
HUX:

* Oenepanbublii 3ak0H Ne 129-®3 ot 8 asrycra 2001 «O rocynapcTBeHHOM
Perucrpaium 1opuandecKux Juiy;

* [Ipuxaz Munduna Poccuu ot 16.12.2010 No 174n «O6 ytBepxknenuu [lnana
CYETOB OyXTaJITEpPCKOTO Yy4eTa aBTOHOMHBIX YupexaeHud u WHCTpyKIuu 1o ero
MIPUMEHEHUIOY;

* O@ecpaepanbHbiii  3akoH  or  03.11.2006 No 174-®3 «OO0 aBTOHOMHBIX
VUPEIKICHUIXY,;

» HasoroBeiii kogekc Poccuiickon denepanuy;

* OTpacjeBble 0COOEHHOCTH OyXTalITepCKOro y4era.

1.2. Byxrainrepckuil y4eT MpeAcTaBisieT cOO0N yHOpsAI0UYEeHHYIO cUCTeMy cOopa,
peructpauud U 0000mIeHUsT UWH(OpMAUMM B JIGHE)KHOM  BBIPAKEHHH O
rOCyJapCTBCHHBIX (DMHAHCOBBIX M HE()DUHAHCOBBIX aKTHBAaX, O00SI3aTEIbCTBAX M HX
JIBIDKEHUU B TIPOIIECCE UCTIOTHEHHUS Or0KeTa U BHEOIOXKETHOM JIeSITEIHHOCTH.

1.3. byxrantepckuii yd4eT OCYIIECTBIseTCS OyXraarepuei, BO3IJIaBIsSIEMOM
rJIaBHBIM OyxraitepoM. Pacrpesenenue ciayKeOHBIX OOsS3aHHOCTEH B Oyxraiarepuu
MPOU3BOAUTCS MO (PYHKIIMOHATILHOMY MPU3HAKY, TO €CTh 3a KaXIbIM OTICIbHBIM
pPabOTHUKOM, B 3aBUCHMOCTH OT 00beMa padoT, 3aKPETIIETCS ONPECICHHBINA yUaCTOK.

2.  OcHOBHbIE 1IeJIH U 33]a44 OyXrajarepuun

2.1. ®opmupoBaHue MOIHOW U AOCTOBEPHOM MH(POPMALIMK O COCTOSIHUM aKTUBOB
1 00513aTENBCTB, a TAKKE (PMHAHCOBBIX PE3YJITATOB JEATEIHLHOCTH.

2.2. ObecrieueHre KOHTPOJIA 3a COOTBETCTBUEM OCYIIECTBIIEMBIX B XOJE
WCIIOJTHEHMSI OFO/KeTa OTiepalnii 3aK0H01aTebCTBY Poccuiickoit denepanumu.

2.3. ®opmupoBaHHUE HEOOXOIUMOUW OTYSTHOCTH JUISI MCIOJHHUTCIBHBIX OPTraHOB
BJIACTH.

2.4, Obecnieuenue  uHpOpMalLMe  APyrMX  BHYTPEHHUX U BHEIIHUX
I10JIb30BATEIIEH.

2.5. KoHTponb 3a 3aKOHHOCTBIO, CBOEBPEMEHHOCTbIO U  MPAaBHIBHOCTHIO
oopMIIEHUST JOKYMEHTOB.



2.6. CocraBieHre U TPEJICTaBICHHE B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE U B
IPEeIyCMOTPEHHbBIE CPOKU OyXTaldTepCKOW M HAJOTOBOM OTUETHOCTH C MCHOJIb30BaHUEM
HNHTEpHET TEXHOIOTUM.

2.7. Benenue OyXrajaTepckoro ydyeTra B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMHU
JNEUCTBYIOIIETO 3aKkoHomarenscTBa Poccuiickonn denepanyu, MHCTpyknnn u apyrux
HOPMATHBHBIX TTPABOBBIX aKTOB.

3. OcHOBHbIE (PYHKIMHU OyXTrajJTepuu

3.1. OcymiecTBieHre  NPEABAPUTENBHOIO  KOHTPOJII 33  COOTBETCTBUEM
3aKJIFOYaEMBIX JIOTOBOPOB 00BEMaM AacCUTHOBaHHMM, MpPEIyCMOTPEHHBIX CMETOU
JOXO/IOB M PAacXO0JIOB WJIM JUMHUTaM OIOJUKETHBIX 00s3aTEIbCTB MPHU Ka3HAYEHCKOM
0o0OCITy’)KMBaHUM MOJy4yaTelIel yepe3 JIMIEBbIE CUETa; CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIILHBIM
o(pOpMJIEHUEM TMEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEPIIAEMBIX
omnepanuii.

3.2. KoHTponab 3a SKOHOMHBIM M ILEJIEBBIM pAacxoJOBaHUEM CPEACTB B
COOTBETCTBUM C HA3HAYECHHUEM II0 YTBEP)KICHHBIM CMETaM JIOXOJ0B M PacCXOJO0B IO
OIO/IKETHBIM CPEJCTBAM U CPEICTBAM, MOIYYEHHBIM OT IPEIIPUHUMATEIbCKOW U UHOU
MPUHOCSIIEH TO0XOJ NEATEIbHOCTH, C YYETOM BHECEHHBIX B HUX B YCTaHOBJICHHOM
MOPSIIKE U3MEHEHHM, a TAaK)KE 3a COXPAHHOCTBIO JICHEKHBIX CPEJICTB U MAaTepUaIbHBIX
LIEHHOCTEH B MECTaxX UX XPaHEHUS U SKCILTyaTallu.

3.3. OcymecTBieHrne ydeTa W KOHTPOJSI 32 HAYHUCICHUEM W TIOCTYIUICHHEM B
OIO/KET HAJIOTOB, COOPOB, TUIATEKEN U MHBIX TTOCTYIIJICHUH.

3.4. HauncrnieHue W BBHIIUIATA B YCTAaHOBJICHHBIC CPOKH 3apabOTHOM TIUIATHI
pabOTHUKAM, CTUNIEHANM CTyIEHTaM.

3.5. CBoeBpeMEHHOE MPOBEJCHUE pacueToB, BO3ZHUKAIOIIMX B  IpOLECCe
MCIIOJIHEHHMSI B IIpeJieTaX CAaHKIIMOHUPOBAHHBIX PACX0JI0B CMETHI I0XOJ0B U PACXOAO0B, C
OpraHu3alUsIMHU U OTACIbHBIMUA (PU3NYECKUMHU JTULIAMHU.

3.6. Yuactue B MNpOBEACHUM MHBEHTapHU3alMd HMYIIECTBA M (DMHAHCOBBIX
00s13aTE€NIbCTB,  CBOEBPEMEHHOE W  MPaBUJIBHOE  OIpelNeieHHEe  Pe3yJbTaToB
VWHBEHTAPU3ALMH U OTPAKEHHUE UX B yUETE.

3.7. CocraBineHrue U TMpeACTaBICHHE B YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSAAKE U B
MPEyCMOTPEHHBIE CPOKH OyXTalTepCKO M HAJIOrOBOM OTUETHOCTH C UCHOJIb30BaHUEM
HNHTepHET TEXHOJIOTUH.

3.8. XpaHeHue JOKYMEHTOB (IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PETHUCTPOB
OyXTaJITepCKOro yuera, OTYETHOCTH, a TAaK)Ke€ CMET JOXOJIOB M PACXOJOB U PACUETOB K
HUM U T. 1., KaK Ha OyMaXHbIX, TaK M Ha BHEIIHMX HOCHUTEISX HH(POpMaAIUH) B
COOTBETCTBHUHM C NMPABUJIAMH OPraHu3ali roCy1apCTBEHHOIO apXUBHOIO JIENA.



3.9. KoHTponap 3a 3aKOHHOCTBbIO, CBOEBPEMEHHOCTHIO M  MPABHIBHOCTHIO
odopmIIeHHsT JOKYMEHTOB.

3.10.Benenne u KOHTPOJIb 332 AHATUTHUYECKUM YYETOM IO MOCTYIUIEHHUIO OILIaThl
CTYZEHTOB, 00y4aroIMXCsl HA KOMMEPUYECKON OCHOBE.

3.11.1lpoBeneHne  HKOHOMHUYECKOTO  aHaNW3a  XO3SHCTBEHHO-()UHAHCOBOU
JESTENIbHOCTH 10 JaHHBIM OyXTaJTepCKOro M HAJIOTOBOTO Y4eTa, OTYETHOCTU B IIEINIAX
BBISIBJICHUSI U yCTPAHEHUs HAPYIIIEHUI 3aKOHOJaTEeNIbCTBA.

3.12.11poBenenne rocynapCTBEHHBIX 3aKymok llepemada neHEXHBIX TOKYMEHTOB
yepe3 VIHTepHET ¢ UCT0Ib30BaHUEM LIU(PPOBOI MOAMHCH.

3.13.YyacTtue B COCTaBJIEHUN OpPraHU3AllMOHHO-XO35HCTBEHHBIX, IEPCIEKTUBHBIX,
IIPOU3BOJCTBEHHO-()MHAHCOBBIX IJIAHOB.

3.14.BuzupoBaHue TPOEKTOB, TMpPOBEPKa 3aKOHHOCTHM U  TMPABUIBHOCTH
odopmIIeHHUs U 3aKITIOYEHUS T0TOBOPOB.

3.15.Co0mronearie  KacCOBOM W pacyeTHOW  AWCIUIUIMHBI,  IPaBUILHOE
pacxo/I0BaHuE MO HA3HAYCHHIO MOTYYCHHBIX B YUPEXKIEHUIX OAaHKOB CPECTB.

4. IlpaBa Oyxraarepun

4.1. ]JlaBaTh 00s13aTeNbHBIC K UCTIOJHEHUIO AJIS1 BCEX JTOJDKHOCTHBIX JIUI] yKa3aHUs
0 nopske opopMiIeHNUs (PUHAHCOBBIX OINEPAIIHiA, TPEICTABICHUN JOKYMEHTOB U Y4eTa.

4.2. TpeboBaTh HEOOXOIUMBIEC AJIsI OyXTalTEPCKOTO y4eTa M KOHTPOJSI PacyeThl,
00BbsSICHEHUS, TOTOBOPA.

4.3. He npuHMMAaTh K HCHOJHEHUIO U O(GOPMIICHHIO JIOKYMEHTBI, KOTOpbIE
HapyIIaloT JIEHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATEIbCTBO.

4.4. XonaTailcTBOBaTh O CHIKEHUM WJIM JIMIIEHUU NPEMUAIbHBIX BBIILIAT, O
HAJIOKEHUH JUCIUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD OyXrajarepuu
5.1. PabGoTHuku OyXraiarepud HECyT TIOJHYIO OTBETCTBEHHOCTb, B T. .

JAUCHUIUIMHAPHYIO, 34 BBIIIOJIHCHHUC, HC BbIIIOJHCHHUC BO3JIOKCHHBIX Ha HHUX
O6ﬂSaHHOCTeI>JI, B COOTBCTCTBUU C JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIIUAMU.



